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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art, 21 ust. 2.1 art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U, 2.2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowane]

. Urzad Gminy w Domaszowicach

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Gtéwna 26, 46-146 Domaszowice

Adrés jednostki kontrolowanej

Uwagi

000532895000

00
REGON

Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Robert Malinski - starszy archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli
2022-07-27 2022-07-27

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

41/2022

Nr upowaznienia do
kontroli

6474

|dentyfikator
systemowy

KRS

2022-07-18

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola archiwum zaktadowego Urzedu Gminy w Domaszowicach w przedmiocie przestrzegania przepiséw o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz w zakresie prawidtowosci postepowania z materiatami archiwalnymi
wchodzacymi do panistwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzong w

podmiocie.

Zakres i przedmiot kontroli

W trakcie kontroli, szczegblng uwage zwrdcono na zasady i tryb przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwum
zaktadowego Urzedu Gminy w Domaszowicach, kwalifikacje i klasyfikacje akt, warunki przechowywania oraz stan fizyczny
dokumentacji, ewidencje, a takze terminowos¢ przekazywania dokumentacji, w tym materiatéw archiwalnych do
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archiwum zaktadowego oraz jego organizacje. Ponadto dokonano sprawdzenia poprawnosci zaktadania teczek aktowych?' ~
oraz prowadzenia spisdw spraw.

¢

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

Materiaty archiwalne przechowywane w archiwum zakiadowym Urzedu Gminy w Domaszowicach uporzgdkowane sa :
zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Opisy teczek aktowych sg prawidtowe i zawieraja wszystkie elementy. Jednakze
akta kat. A nie sg przekazywane do archiwum zaktadowego w wigzanych teczkach bezkwasowych.

Dokumentacja w tym materialy archiwaine jest zasadniczo przekazywana regularnie do archiwum zaktadowego na
podstawie potwierdzonych spiséw zdawczo-odbiorczych. Jednakze w zakresie przekazywania akta kat. A zdarzajg sie :
opéznienia, gdyz np. materiaty archiwalne z Biura Rady Gminy tj. protokoty sesji rady i protokoty posiedzen komisji
przekazano jedynie do roku 2014, a sprawozdania finansowe zostaty przekazane do roku 2013.

Ewidencja archiwum zaktadowego prowadzona jest zgodnie z przepisami. Dokumentacja niearchiwalna jest brakowana na
podstawie zgdd udzielanych przez Archiwum Panhstwowe w Opolu.

Warunki przechowywania dokumentacji w archiwum zaktadowym sg prawidtowe. Pomieszczenia archiwum zaktadowego !
Urzedu Gminy w Domaszowicach zabezpieczone sg przed pozarem, kradzieza, dostgpem osdéb nieupowaznionych i .
spetnia warunki prawidtowego przechowywania dokumentacji okreslone w instrukcji archiwalnej. Dokumentacja w
archiwum zakfadowym jest w dobrym stanie fizycznym,

Ponadto w trakcie kontroli przeprowadzonej w dniu 27 lipca 2022 r. stwierdzono, ze w archiwum zaktadowym Urzedu
Gminy w Domaszowicach przechowywane sa materiaty archiwalne, dla ktérych uptynat 25-letni okres przechowywania tj.
akta kat. A wytworzone w latach 1990-1997.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. wystepujg opdznienia w zakresie przekazywaniu akt kat. A do archiwum zaktadowego 2) w archiwum zaktadowym
53 przechowywane materialy archiwalne, podlegajace przekazaniu do Archiwum PafAstwowego w Opolu, 3) akta
kat. A nie sg przekazywane do archiwum zaktadowego w wigzanych teczkach bezkwasowych.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1.Przekaza¢ do archiwum zaktadowego, zgodnie z obowiazujacymi przepisami, zalegte materiaty 2022-12-31
archiwalne, ktérych okres przechowywania w komdrkach organizacyjnych uptynat. ‘

2.Po przekazaniu zalegtych akt do archiwum zaktadowego, przesta¢ do Archiwum Panstwowego w 2023-01-31
Opolu po jednym egz. spiséw zdawczo-odbiorczych przyjetych materiatéw archiwalnych, T

3. Materiaty archiwalne wytworzone w latach 1990-1997 przekaza¢ do Archiwum Pafstwowego w 2023-02-28
Opolu zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 T
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifilkowania dokumentacji, przekazywania

materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej

(t.jedn. Dz.U. 2019, poz. 246).

3. Akta kat. A oraz kat. B 0 okresach przechowywania dtuzszych niz 10 lat, przekazywac do archiwum: -
zaktadowego zgodnie z zapisami § 15 ust. 4 pkt. 1 lit. e obowigzujgcej instrukcji w sprawie )
organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego.

Zalecenie realizowad na biezgco.
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Opis N ‘ Termin realizacji
|
Opole, 16 sierpnia 2022 r.
% gfj}gb Mirostaw Lenart
podpis Dyrektora Archiwum Panstwowego w Opolu
Pouczenie:

‘ierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia

okontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
dokumentacje.

Zataczniki [los¢: O
ﬂ Brak
Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Opolu




