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ZARZADZENIE NR OR.0152-3/10
WOJTA GMINY DOMASZOWICE
z dnia 29 stycznia 2010 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Domaszowice

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 z pdin. zm.) Wojt Gminy Domaszowice zarzadza, co nastepuje:
§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Domaszowice, stanowiacym zalcznik Nr 1 do zarzgdzenia
Nr OR.0152-8/09 Wojta Gminy Domaszowice z dnia 15 maja 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Domaszowice wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
1) W rozdziale I1 § 8 otrzymuje brzmienie jak nizej:
8 .
1. W skiad Urzedu Gminy wchodzg Referaty i samodzielne stanowiska pracy.
2. Praca Referatow kierujg Kierownicy Referatow.
3. Wewnatrz Referatow tworzy si¢ stanowiska pracy.
4. Podzialu zadan pomigdzy Referaty i stanowiska pracy dokonuje Wojt Gminy.
5. W skiad Urzedu Gminy wchodzi Urzad Stanu Cywilnego.
6. W Urzedzie Stanu Cywilnego tworzy si¢ stanowiska:
1} Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego
2) Zastepey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
7. W skiad Urzedu wehodzag stanowiska:
1) Wijt Gminy
2) Sekretarz Gminy
Referaty:
1) Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
2) Referat Finansowy
oraz samodzielne stanowiska pracy:
1) Stanowisko ds. rolnictwa i gospodarki nicruchomogciami
2) Stanowisko ds. gospodarki komunalnej 1 zaméwien publicznych
3) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska, melioracji, drogownictwa, OSP i BHP
4) Stanowisko ds. lednictwa i ochrony przyrody
5) Stanowisko ds. kadr 1 obstugi Rady Gminy
6) Stanowisko ds. alimentacyjnych.

Nazwa stanowiska pracy Stanowisko pracy Podleglosé Status Symbol
organizacyjny
Wajt Gminy - Wybdr WG
Wijt Gminy
Sekretarz Gminy Sekretarz Gminy Wit Gminy |Umowa O
O praceg
Kierowca autobusu Sekretarz  |Umowa Nie dotyczy
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Gminy O prace
Opiekun dzieci i mlodziezy Sekretarz Umowa Nie dotyczy
W czasie przewozu do 1 ze szkoly | Gminy 0 prace
Urzad Stanu Cywilnego Kierownik Urzedu Stany Wojt Gminy |{Umowa USC
Cywilnego 0 prace
Zastgpea Kierownika Urzedu Wéit Gminy | Umowa Usc
Stanu Cywilnego 0 prace
Kierownik Referatu Wéjt Gminy |Umowa OR
0 pracg
Stanowisko Kierownik Umowa OR
ds. obywatelskich Referatu 0 prace
Stanowisko ds. promocji Kierownik  [Umowa OR
Referatu 0 prace
Referat Organizacyj ny Stanowisko . Kierownik  {Umowa OR
i Spraw Obywatelskich ds. kancelaryjnych Referatu 0 prace
iarchiwum
Stanowisko ds. informatyki Kierownik  |Umowa OR
1ochrony danych osobowych  |Referaty 0 prace
Konserwator Kierownik  |Umowa Nie dotyczy
Referatu 0 prace
Robotnik gospodarczy Kierownik |[Umowa Nie dotyczy
Referatu 0 prace
Sprzataczka Kierownik  (Umowa Nie dotyczy
Referatu O prace
Kierownik Referatu — Skarbnik Wéjt Gminy | Powolanie FN
Gminy
Referat Finansowy Stanowisko ds. ksiegowosci Kierownik  [Umowa FN
budzetowej Referatu 0 prace
Stanowisko ds. wymiaru Kierownik  {Umowa FN
podatku Referatu O prace
Stanowisko Kierownik  |Umowa FN
ds. ksiggowosci podatkowej Referatu 0 prace
Stanowisko ds. plac Kierownik  |Umowa FN
irozliczen ZUS Referatu 0 prace
Stanowisko ds. rozliczen Kierownik  |Umowa FN
finansowych urzedu Referatu 0 prace
Stanowisko ds. rozliczen Kierownik  |Umowa FN
finansowych placéwek Referatu 0 pracg
o$wiatowych
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Stanowisko ds. kasy Kierownik  |Umowa FN
Referatu 0 prace

Stanowisko Stanowisko ds. rolnictwa Wojt Gminy |Umowa GN
ds. rolnictwa i gospodarki nieruchomosciami 0 pracg
i gospodarki
nieruchomo$ciami
Stanowisko Stanowisko ds. gospodarki Wit Gminy |Umowa GK
ds. gospodarki komunalnej |komunalnej i zaméwien 0 prace
izamoéwien publicznych publicznych
Stanowisko Stanowisko ds. ochrony Wojt Gminy |Umowa 08S
ds. ochrony $rodowiska, srodowiska, melioracji, 0 pracg
melioracji, drogownictwa, drogownictwa, OSP i BHP
OSP i BHP
Stanowisko Stanowisko ds. lesnictwa W6jt Gminy | Umowa oP
ds. lesnictwa i ochrony przyrody o prace lub
i ochrony przyrody zlecenie
Stanowisko ds. kadr i obslugi [Stanowisko ds. kadr i obsiugi | W6jt Gminy |Umowa RG
Rady Gminy Rady Gminy 0 prace
Stanowisko ds. Stanowisko Wit Gminy  [Umowa FA
alimentacyjnych ds. alimentacyjnych o pracg lub

zlecenie

2) Po § 28 dodaje sie § 28! w brzmieniu:
.§ 281
Do zadan samodzielnego stanowiska ds. alimentacyjnych nalezy:
1. W zakresie podejmowanych dzialr wobec dhwnikéw alimentacyjnych:
1) zobowiazywanie dhemika do zarejestrowania si¢ jako bezrobotny albo jako poszukujacy pracy,
2) informowanie wiadciwego powlatowego urzgdu pracy o potrzebie aktywizacji zawodowej diwnika lub jej
ustaniu, a takZe o utracie statusu dhenika,
3) przygotowywanie wnioskéw o Sciganie za przestepstwo okreslone w art. 209 § 1 Kodeksu karnego,
4) przygotowywanie wniosku do starosty o zatrzymanie prawa jazdy dhumika lub o jego zwrot,
5) informowanie organu wierzyciela oraz komornika sadowego o podjetych dziataniach wobec dhuwznika oraz ich
efektach,
6) przekazywanie komornikowi sadowemu informacji majacych wplyw na skutecznoéé prowadzonej egzekucii.
2. W zakresie prowadzenia postepowania w sprawie zwrotu naleznoéci przez dhenika alimentacyjnego:
1) przygotowywanie decyzji w sprawie zwrotu przez dhumika naleznodci z tytulu otrzymanych przez osobe
uprawniong Swiadczen z funduszu alimentacyjnego,
2) prowadzenie dzialn zwiazanych ze Sciagnigeiem naleznosci w trybie przewidzianym w ustawie o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji, w tym wystawianie upomnieri i przygotowywanie tytuléw wykonawezych,
3) przekazywanic dhmikowi alimentacyjnemu oraz organowi wihasciwemu dhpnika informacji o przyznaniu osobie
uprawnione] $wiadezen z funduszu alimentacyjnego, decyzji w sprawie zwrotu nalezmoséci oraz informacji
o wysokosci zobowiazan dhimika alimentacyjnego wobec Skarbu Paristwa,

ID: CNPNQ-IRPHL-UIMMU-RTFZQ-FOIXE. prayjety. Strona3/5




| ) przekazywanie komornikowi sadowemu prowadzacemu postepowanie egzekucyjne decyzji przyznajacych

osobom uprawnionym $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego.”

§ 2. Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Domaszowice, stanowiacy Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr
OR.0152-8/09 W¢jta Gminy Domaszowice z dnia 15 maja 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Domaszowice otrzymuje brzmienie jak Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia.
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* zatrudnienie pa podstawie umowy 0 prace lub zlecenie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY U

RZEDU GMINY DOMASZOWICE
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