Zarzadzenie Nr OR.151-50/08
Wéjta Gminy Domaszowice
Z dnia 27 listopada 2008r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow

Dziatajac na podstawie art.4, art.5 i art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r, o rachunkowosci
( Dz.U. z 2002r. Nr 76, poz.694 z poéZn.zm.), art.44 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 pézn.zm.) oraz stosownie z
zarzadzeniem Nr OR.151-49/08 Wojta Gminy Domaszowice z dnia 27 listopada 2008r. w
sprawie wprowadzenia instrukeji inwentaryzacyjnej, zarzadzam co nastepuje:

§1

Inwentaryzacje¢ aktywow 1 pasywow nalezy przeprowadzié w okresie od 1 grudnia 2008r. do
15 stycznia 2009r. wg nastepujacego planu:
1. drogg spisu z natury:
a) srodkow pienieznych i depozytoéw w kasie - wg stanu na dzien 31 grudnia 2008r.,
b) materialy w magazynach, w tym takze paliwo w bakach samochodéw, pojazddw
- wg stanu na dzien 31 grudnia 2008r.,
¢} srodkdw trwalych - wg stanu na dzien 30 listopada 2008r.,
d) drukoéw scislego zarachowania - wg stanu na dzien 31 grudnia 2008r.,
e) ksiegozbiordw - wg stanu na dzieni 30 listopada 2008r.
2. droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw 1 pozyczek (tym
udzielonych), wyemitowanych obligacji, posiadanych akeji 1 udziatléw w spétkach
- wg stanu na dzien 31 grudnia 2008r.,
b) naleznosci z wyjatkiem nalezno$ci spornych 1 watpliwych - wg stanu na dzief 31
grudnia 2008r.,
3. w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald):
a) naleznos$ci spornych 1 watpliwych,
b) rozrachunkéw z pracownikami,
¢) rozrachunkéw publicznoprawnych,
d) iinnych nie wymienionych wyzej aktywow i pasywéw, w tym:
- grunty:
- wartosci niematerialne 1 prawne,
— srodki trwate w budowie
- wg stanu na dzief 31 grudnia 2008r.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Przewodniczacy Komisji — Dagmara Bak,

2. Z-ca Przewodniczacego — Stanistawa Kramarz,

3. Czlonek — Anna Bodzioch.




§3

1. Inwentaryzacji aktywow i1 pasywow:

a) droga spisu z natury dokonajg Zespoly Spisowe powolane odrebnym zarzadzeniem,

b) droga uzyskania potwierdzenia salda i weryfikacji sald dokonaja pracownicy Referatu

Finansowego.
2. Zobowiazuj¢ pracownikéw Referatu Finansowego do prawidlowego i terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz ustalenia roznic
inwentaryzacyjnych.

§4

1. Zobowiazuje Skarbnika i Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Zespoléw Spisowych.

2. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskdéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i
przedstawienia ich do zatwierdzenia Wojtowi w terminie do 30 stycznia 2009r.

3. Zobowiazuj¢ Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych
2008 roku. ' .

§5

Nadzér nad wykonaniem niniejszego  zarzadzenia powierzam  Skarbnikowi i
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§6

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia.




