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Ustalenie wyników głosowania 

w obwodzie 
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Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego wyborcę OKW zapieczętowuje otwór urny

wyborczej

Zapieczętowania wlotu urny OKW dokonuje za pomocą dwóch

jednorazowych plomb wyborczych (nalepki foliowe) opatrzonych

unikatowym numerem. Na naklejce etykiety należy postawić pieczęć OKW –

jak powyższy wzór.
Unikatowy numer plomby wyborczej przewodniczący OKW wpisuje

do wewnętrznego protokołu.

ZABEZPIECZENIE URNY WYBORCZEJ

Należy pamiętać, że każda próba odklejenia nalepki spowoduje pojawienie

się na niej napisu o tym informującego.
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Czynności związane z ustaleniem wyników głosowania w obwodzie i

sporządzeniem protokołu głosowania w obwodzie OKW wykonuje

wspólnie, wszyscy obecni członkowie.

Nie jest dopuszczalne tworzenie z członków komisji grup roboczych,

które wykonywałyby oddzielnie czynności po zakończeniu głosowania.

Wykonywanie czynności OKW w zakresie ustalenia wyników głosowania:

– powinno zostać tak zorganizowane, by każdy z członków komisji 

widział karty do głosowania i mógł dokonać oceny 

– nie może prowadzić do utrudniania, opóźniania lub paraliżowania

pracy komisji.

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

W OBWODZIE
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Przed ustaleniem przez obwodową komisję wyborczą ważności karty do głosowania,

ważności głosu, oddania głosu na daną listę lub na danego kandydata karta do

głosowania jest okazywana wszystkim obecnym członkom OKW, co należy rozumieć

wyłącznie jako zakaz przeglądania kart i wykonywania czynności związanych z

ustaleniem wyników głosowania pojedynczo przez część członków komisji albo w

odrębnych grupach.

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁÓW GŁOSOWANIA

Obliczania wyników głosowania nie można również dokonywać w ten sposób,

że karty do głosowania liczą członkowie komisji w małych grupkach lub liczą

je partiami poszczególni członkowie OKW w oddzielnych miejscach, przy odrębnych

stolikach itp., a dopiero potem dokonuje się zsumowania wyników.
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OKW ustala wyniki głosowania i sporządza projekt protokołu

lub protokół głosowania w obwodzie w wyborach do Rady

Gminy wykorzystując w tym celu dostarczone formularze

protokołu.

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

W OBWODZIE
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Ustalając wyniki głosowania, obwodowa komisja wyborcza, przy
wykonywaniu czynności związanych ze sporządzaniem protokołu
głosowania w obwodzie, jest zobowiązana do rygorystycznego
przestrzegania zasad opisanych w Uchwale Nr 102/2024 Państwowej Komisji
Wyborczej z dnia 4 marca 2024 r. w sprawie wytycznych dla obwodowych
komisji wyborczych dotyczących zadań i trybu przygotowania oraz
przeprowadzenia głosowania w obwodach głosowania utworzonych w kraju
w wyborach do rad gmin, rad powiatów, sejmików województw i rad dzielnic
m. st. Warszawy oraz wyborach wójtów, burmistrzów i prezydentów miast
zarządzonych na dzień 7 kwietnia 2024 r. (M.P. z 2024 r. poz. 220).

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

W OBWODZIE
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ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

(czynność wykonywana przed otwarciem urny)

OKW wypełnia protokół głosowania w wyborach

do Rady Gminy postępując w następujący sposób:
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1/ w pkt 1 protokołu głosowania wpisuje się ustaloną po ich przeliczeniu przed
rozpoczęciem głosowania liczbę otrzymanych kart do głosowania (dodając ewentualne
karty otrzymane z rezerwy).

ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

1

Liczba kart do głosowania otrzymanych przez obwodową komisję 
wyborczą, ustalona po ich przeliczeniu przed rozpoczęciem 
głosowania, z uwzględnieniem ewentualnych kart otrzymanych z 
rezerwy

4 4 0

I.  ROZLICZENIE SPISU WYBORCÓW I KART DO GŁOSOWANIA
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2/ w pkt 2 protokołu głosowania wpisuje się ustaloną na podstawie spisu wyborców
liczbę wszystkich wyborców uprawnionych do głosowania w chwili zakończenia
głosowania łącznie z osobami dopisanymi przez OKW w trakcie głosowania na
dodatkowych formularzach.

ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

2
Liczba wyborców uprawnionych do głosowania (umieszczonych 
w spisie, z uwzględnieniem dodatkowych formularzy) w chwili 
zakończenia głosowania

4 4 3

2a w tym umieszczonych w części A spisu wyborców (obywatele polscy) 4 4 3

2b
w tym umieszczonych w części B spisu wyborców (obywatele UE 
niebędący obywatelami polskimi oraz obywatele Zjednoczonego 
Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej)

0
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Karty niewykorzystane w wyborach

uzupełniających do Rady Gminy– 165
(liczba)

Karty niewykorzystane należy zapakować w pakiet, opieczętować je i opisać.

(pieczęć 
Komisji)

Przykładowy opis pakietu 

ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

3/ Komisja przelicza wszystkie niewykorzystane karty do głosowania

i w pkt 3 protokołu głosowania wpisuje ich liczbę.

3 Liczba niewykorzystanych kart do głosowania 1 6 5
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ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

Suma liczb z punktu 4a i 4b musi być równa liczbie z punktu 4.

4
Liczba wyborców, którym wydano karty do głosowania w lokalu 
wyborczym (liczba podpisów w spisie oraz adnotacje o wydaniu karty 
bez potwierdzenia podpisem w spisie)

2 7 5

4a w tym w części A spisu wyborców (obywatele polscy) 2 7 5

4b
w tym w części B spisu wyborców (obywatele UE niebędący 
obywatelami polskimi oraz obywatele Zjednoczonego Królestwa 
Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej)

0

4/ w pkt 4 protokołu głosowania wpisuje się ustaloną na podstawie liczby podpisów 

w spisie wyborców potwierdzających otrzymanie kart do głosowania i adnotacji 

w spisie o braku możliwości złożenia podpisu przez wyborcę niepełnosprawnego 

liczbę wyborców, którym wydano karty do głosowania łącznie z osobami dopisanymi 

przez OKW w trakcie głosowania na dodatkowych formularzach.

UWAGA! przy ustalaniu liczby wydanych kart do głosowania nie uwzględnia się liczby 

adnotacji o wysłaniu pakietu wyborczego.
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA W OBWODZIE

Punkt 15 protokołu 

UWAGA: od bieżącego slajdu, zasady ustalania wyników głosowania 

oraz sposób sporządzenia protokołu głosowania w obwodzie, będą 

takie same dla wszystkich wyborów oraz wszystkich protokołów 

głosowania. 

OKW ustala, czy liczba kart niewykorzystanych (punkt 3 protokołu)

i liczba wyborców, którym wydano karty do głosowania (punkt

4 protokołu), stanowią w sumie liczbę kart, które otrzymała komisja

(punkt 1 protokołu).

W razie stwierdzenia niezgodności należy ponownie przeliczyć podpisy 

w spisie, a jeśli wynik rozliczenia kart będzie ten sam — przypuszczalna 

przyczyna niezgodności musi być opisana w punkcie 15 protokołu 

głosowania w obwodzie. 

IV.UWAGI I ADNOTACJE

15.**) Uwagi o przypuszczalnej przyczynie różnicy pomiędzy sumą liczb z pkt. 3 i 4 a liczbą z pkt. 1;

jeżeli różnica nie występuje, wpisać „brak uwag”: …………………………………………………..

…………………………………………………………BRAK UWAG……………………………..
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA W OBWODZIE

Uwaga:

w razie braku miejsca w protokole na opisanie przyczyn

rozbieżności należy dokonać tego na oddzielnej kartce papieru,

która stanowić będzie załącznik do protokołu. W protokole zaś

należy zamieścić informację o sporządzeniu załącznika. Jeżeli

niezgodność nie występuje, w punkcie przeznaczonym

na „Uwagi” należy wpisać wyrazy „brak uwag”.

Powyższe dotyczy zasad wypełniania pozostałych punktów 

części IV protokołu – UWAGI I ADNOTACJE.
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Uwaga!

Jeżeli OKW nie przygotowywała pakietu i brak jest adnotacji w spisie wyborców

o wysłaniu pakietu wyborczego, OKW w pkt 5 protokołu głosowania wpisuje cyfrę „0”.

ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

5/ wypełnianie pkt 5 protokołów głosowania

Komisja ustala liczbę wyborców, którym wysłano pakiety wyborcze. Ustaleń tych

dokonuje OKW na podstawie liczby adnotacji w rubryce „Uwagi” spisu wyborców:

„Głosowanie korespondencyjne. Pakiet wysłany”

.

5 Liczba wyborców, którym wysłano pakiety wyborcze 2
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6/ wypełnianie pkt 6 protokołów głosowania

OKW ustala łączną liczbę wyborców, którym wydano karty do głosowania

w lokalu wyborczym oraz w głosowaniu korespondencyjnym.

ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

Suma liczb z punktu 4 i 5 musi być równa liczbie z punktu 6.

Ustalenia tego komisja dokonuje poprzez dodanie ustalonych wcześniej liczb

wyborców, którym wydano karty do głosowania w lokalu wyborczym (punkt 4

protokołu głosowania) oraz liczby wyborców, którym wysłano pakiety wyborcze

(punkt 5 protokołu głosowania).

6
Liczba wyborców, którym wydano karty do głosowania w lokalu 
wyborczym oraz w głosowaniu korespondencyjnym (łącznie) 2 7 7
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7/ wypełnienie pkt 7 protokołów głosowania

OKW ustala liczbę głosujących przez pełnomocnika.

ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

Ustalenia tego dokonuje się na podstawie liczby podpisów pełnomocników

głosujących w imieniu wyborców ujętych w spisie, znajdujących się obok adnotacji

,,Udzielono pełnomocnictwa do głosowania – art. 56 Kw” w rubryce ,,Uwagi” spisu

wyborców.

7
Liczba wyborców głosujących przez pełnomocnika (liczba kart do 
głosowania wydanych na podstawie aktów pełnomocnictwa 
otrzymanych przez obwodową komisję wyborczą)

2
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8/ w pkt 8 protokołów głosowania OKW w obwodzie, w którym odbywa się

głosowanie korespondencyjne wpisuje liczby dotyczące głosowania

korespondencyjnego, jeśli informacje z pkt 8a-8d dotyczą tej samej koperty należy je

uwzględnić w każdym z tych punktów.

Liczba otrzymanych kopert zwrotnych (punkt 8 protokołu głosowania) nie może być większa

od liczby wyborców, którym wysłano pakiety wyborcze (punkt 5 protokołu głosowania).

Suma liczb z punktów 8a–8e nie może być mniejsza od liczby otrzymanych kopert
zwrotnych (punkt 8 protokołu głosowania).

ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

8
Liczba otrzymanych kopert zwrotnych w głosowaniu 
korespondencyjnym 2

8a
Liczba kopert zwrotnych w głosowaniu korespondencyjnym, w 
których nie było oświadczenia o osobistym i tajnym oddaniu głosu 0

8b
Liczba kopert zwrotnych w głosowaniu korespondencyjnym, w 
których oświadczenie nie było podpisane przez wyborcę 1

8c
Liczba kopert zwrotnych w głosowaniu korespondencyjnym, w 
których nie było koperty na karty do głosowania 1

8d
Liczba kopert zwrotnych w głosowaniu korespondencyjnym, w 
których znajdowała się niezaklejona koperta na karty do głosowania 0

8e
Liczba kopert na karty do głosowania w głosowaniu 
korespondencyjnym wrzuconych do urny 1
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA
- otwarcie urny wyborczej i segregowanie zawartości -

Po wypełnieniu w protokole głosowania punktów: 1 - 8e oraz 15,

OKW odkłada protokół i podejmuje czynności związane

z ustaleniem wyników głosowania.

Komisja sprawdza, czy pieczęcie na urnie oraz na wlocie do urny,

w tym jednorazowe plomby (nalepki foliowe) pozostały nienaruszone,

po czym otwiera urnę i wyjmuje z niej karty do głosowania.

Zaleca się zachowanie staranności przy wyjmowaniu kart z urny, aby

karty do głosowania nie zostały uszkodzone. Poza tym należy

wyjmować karty do głosowania z urny wyborczej w taki sposób, aby

nie uszkodzić urny.

Niedopuszczalne jest przewracanie wypełnionej urny

wyborczej. W przypadku, gdy urna jest znacznie

zapełniona należy w pierwszej kolejności wyjąć część

kart do głosowania, a dopiero później, ewentualnie

ostrożnie przechylić urnę wyborczą, zachowując przy

tym szczególną ostrożność.
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA
- otwarcie urny wyborczej i segregowanie zawartości -

W przypadku stwierdzenia, że w urnie znajdują się inne

przedmioty niż karty do głosowania (w tym np. czyste kartki

papieru, nakładki na karty do głosowania), OKW oddziela je od

kart do głosowania, a informacje o ich odnalezieniu odnotowuje w

pkt. 23 protokołu głosowania w obwodzie.

Jeżeli będą wysłane pakiety wyborcze to w pierwszej kolejności OKW po

otwarciu urny i wyjęciu z niej kart, wyjmuje karty do głosowania ze

znajdujących się w urnie kopert na kartę do głosowania w głosowaniu

korespondencyjnym i ustala ich liczbę, którą wpisuje w pkt. 9a protokołu.

Liczby te powinny odpowiadać liczbie adnotacji w rubryce spisu „Uwagi”,

że wyborca głosował korespondencyjnie. Różnica jest możliwa tylko, gdy

koperta na kartę do głosowania była pusta lub w jednej kopercie znajdowała

się więcej niż jedna karta. Sytuację tę OKW opisuje w protokole głosowania

w pkt. 23 protokołu, wpisując np. „pusta koperta na kartę do głosowania” lub „w

jednej kopercie znajdowały się dwie karty do głosowania”.

Koperty na kartę do głosowania, z których OKW wyjęła kartę, komisja 

pakuje w pakiet, opisuje go i odkłada. 
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Następnie OKW przegląda wszystkie karty i wydziela z nich karty

całkowicie przedarte na dwie lub więcej części, których nie bierze

się pod uwagę przy dalszych obliczeniach. OKW nie ustala ich

liczby.

Karty takie należy zapakować w pakiet, opieczętować go i opisać.

Pamiętać należy, że karty przedarte mogą stanowić przyczynę różnicy w liczbie

kart wydanych wyborcom (pkt 4 protokołu głosowania), a liczbą kart wyjętych

z urny (pkt 9 protokołu głosowania).

Przyczynę rozbieżności należy opisać w pkt. 16 protokołu głosowania.

Karty całkowicie przedarte

w wyborach uzupełniających do Rady Gminy

…….

w dniu ……………. r.– ……….…… .
(liczba)

…..……

…..……

…..……

…….…

(pieczęć 
Komisji)

Przykład opisu pakietu

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA

PO WYJĘCIU KART Z URNY WYBORCZEJ
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA

PO WYJĘCIU KART Z URNY WYBORCZEJ

Ustaloną liczbę całych kart wyjętych z urny OKW wpisuje

w pkt. 9 protokołu głosowania w obwodzie.

W liczbie tej należy uwzględnić liczbę kart do głosowania

wyjętych z kopert na kartę do głosowania w głosowaniu

korespondencyjnym ustaloną i wpisaną w pkt 9a protokołu

głosowania w obwodzie, o której mowa wcześniej.
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA

W OBWODZIE

– punkty 9 i 16 protokołu 

9 Liczba kart wyjętych z urny 2 7 5

9a
w tym liczba kart wyjętych z kopert na karty do głosowania w 

głosowaniu korespondencyjnym
1

III. USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA

Obwodowa komisja wyborcza stwierdziła, że pieczęcie na urnie pozostały nienaruszone.

Po wyjęciu kart z urny komisja ustaliła na ich podstawie następujące wyniki głosowania:

Uwaga! Liczba z pkt. 9 pomniejszona o liczbę z pkt. 9a powinna być równa liczbie z pkt. 4.

Dodatkowo liczba z pkt. 9a nie powinna być większa od liczby z pkt. 8e; jeśli tak nie jest —

przypuszczalną przyczynę należy opisać w pkt. 16.

UWAGA:

OKW, w której nie było kopert na karty do głosowania

w głosowaniu korespondencyjnym wpisują cyfrę „0”

w punkcie 9a protokołu.

16.**) Uwagi o przypuszczalnej przyczynie różnicy pomiędzy liczbą z pkt. 9 pomniejszoną o liczbę

z pkt. 9a a liczbą z pkt. 4, a także o przypuszczalnej przyczynie różnicy pomiędzy liczbą z pkt. 9a a liczbą z pkt.

8e; jeżeli różnice nie występują, wpisać „brak uwag”: ………………………………..…

………WYBORCA PRAWDOPODOBNIE  WYNIÓSŁ KARTĘ DO GŁOSOWANIA…………….
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

W OBWODZIE

– punkty 9 i 16 protokołu

Jeżeli liczba kart wyjętych z urny (punkt 9 protokołu) pomniejszona

o liczbę kart wyjętych z kopert na kartę do głosowania (punkt

9a protokołu) nie jest równa liczbie wyborców, którym wydano karty

do głosowania (pkt 4 protokołu), wówczas przypuszczalną przyczynę

tego stanu rzeczy należy omówić w pkt. 16 protokołu głosowania.

Przyczynę tę należy ustalić po przeliczeniu kart ważnych

i nieważnych. Jeżeli różnica nie występuje, w punkcie tym należy

wpisać wyrazy „Brak uwag”.

Analogicznie należy postąpić, jeżeli liczba kart wyjętych z kopert na kartę

do głosowania (punkt 9a protokołu) jest większa od liczby kopert na kartę

do głosowania wrzuconych do urny (punkt 8e protokołu).
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

W OBWODZIE

– punkty 9,10,17 protokołu

10
Liczba kart nieważnych (bez pieczęci obwodowej komisji wyborczej lub 
inne niż urzędowo ustalone)

1

11
Liczba kart ważnych

2 7 4

Uwaga! Suma liczb z pkt. 10 i 11 musi być równa liczbie z pkt. 9. Jeśli w pkt. 10 liczba jest 

większa niż 0, przyczynę należy opisać w pkt. 17.

17.**) Uwagi o przypuszczalnej przyczynie wystąpienia kart nieważnych (pkt. 10); jeżeli 

liczba w pkt. 10 wynosi 0, wpisać „brak kart nieważnych”: ………..........

Jedna karta nie została opatrzona pieczęcią Obwodowej Komisji Wyborczej .

OKW wydziela i liczy karty nieważne.

Ustaloną liczbę kart nieważnych wpisuje się w pkt. 10 protokołu

głosowania.

Jeżeli OKW prawidłowo wykonała swoje wcześniejsze czynności to

karty nieważne nie powinny wystąpić.
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

W OBWODZIE

– punkty 10,11,17 protokołu

Kartami nieważnymi są m.in.:

 karty inne niż urzędowo ustalone,

 karty nieopatrzone pieczęcią obwodowej komisji wyborczej,

 karty opatrzone niewłaściwą pieczęcią obwodowej komisji wyborczej,

 karty wykonane wadliwie przez drukarnię np. brak zadruku części karty, 

których wadliwość przeoczyła OKW,

Należy uważać, aby omyłkowo w tym punkcie protokołu nie wpisać liczby

głosów nieważnych, o których będzie mowa w dalszej części prezentacji.

Również nie należy w tym punkcie protokołu ujmować kart całkowicie

przedartych na dwie lub więcej części. Wystąpienie kart całkowicie

przedartych może stanowić przyczynę różnicy w liczbie kart wydanych

wyborcom a liczbą kart wyjętych z urny.
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

W OBWODZIE

– punkty 10,11,17 protokołu

Jeżeli liczba kart nieważnych jest większa niż 0, przypuszczalną

przyczynę wystąpienia kart nieważnych należy opisać w pkt. 17

protokołu głosowania.

Jeżeli liczba kart nieważnych wynosi 0, w pkt. 10 protokołu należy

wpisać „0”, a w pkt. 17 protokołu wyrazy „Brak kart nieważnych”.

Karty nieważne należy zapakować w pakiet, opieczętować je i opisać.

„Karty nieważne w wyborach 

uzupełniających do Rady Gminy …… w 

dniu …………………r.  – ..1.. 

(liczba)

(pieczęć 
Komisji)
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

W OBWODZIE

– punkty 10,11,17 protokołu

Pozostałe karty są kartami ważnymi (z głosami ważnymi

i nieważnymi) i na ich podstawie ustala się wyniki

głosowania.

Liczbę kart ważnych wpisuje się w pkt. 11 protokołu

głosowania.

Suma kart nieważnych (pkt 10 protokołu) i kart ważnych (pkt 11

protokołu) musi być równa liczbie kart wyjętych

z urny (pkt 9 protokołu).
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

– punkt 11 protokołu

Komisja spośród kart ważnych wyodrębnia karty z głosami ważnymi

i głosami nieważnymi.

W trakcie przeglądania kart do głosowania komisja odkłada osobno:

- karty z głosami nieważnymi według przyczyn nieważności głosu,

- karty z głosami ważnymi. 
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA

W OBWODZIE – ustalenie ważności głosu

Ustalając, czy głos na karcie jest ważny, czy nieważny, OKW stosuje

poniższe reguły:

 w przypadkach wątpliwych należy przyjmować, że znakiem „x”

postawionym w kratce są co najmniej dwie linie, które przecinają

się w obrębie kratki. Ustalenie, czy postawiony znak jest znakiem

„x” w rozumieniu Kodeksu wyborczego oraz, czy postawiony jest

on w kratce, czy poza nią, należy do OKW;

 wszelkie znaki, wykreślenia, przekreślenia, w tym również i znak

„x” postawiony przez wyborcę poza przeznaczoną na to kratką,

traktuje się jako dopiski, które nie wpływają na ważność głosu;

 wszelkie inne znaki niż znak „x”, tj. niebędące co najmniej dwiema

liniami, które przecinają się w obrębie kratki, naniesione w obrębie

kratki, również nie wpływają na ważność głosu.
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

W OBWODZIE – ustalenie ważności głosu

Do stwierdzenia, czy głos oddany na karcie do głosowania jest głosem

ważnym, czy też głosem nieważnym, uprawniona jest tylko obwodowa

komisja wyborcza.

Uznania głosu za nieważny OKW dokonuje po okazaniu karty wszystkim

członkom komisji uczestniczącym w ustalaniu wyniku głosowania.

Nie ma możliwości występowania z pytaniami w tym zakresie do innych

podmiotów, w tym do komisarza wyborczego, urzędnika wyborczego, GKW

w Mielcu czy delegatury KBW.

Odpowiedzią może być jedynie przytoczenie

brzmienia art. 5 ust. 12 Kodeksu wyborczego –
„znak „x” – rozumie się przez to co najmniej

dwie linie, które przecinają się w obrębie

kratki”.
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

– punkt 12 protokołu

W wyborach wyborca może głosować na jednego kandydata.

Za nieważny uznaje się głos, gdy wyborca w kratce na karcie do głosowania: 

 postawił znak „x” (co najmniej dwie linie, które przecinają się w obrębie

kratki) przy nazwisku więcej niż jednego kandydata;

 nie postawił znaku „x” (co najmniej dwóch linii, które przecinają się

w obrębie kratki) przy nazwisku żadnego kandydata.

ZASTRZEŻENIE: Jeżeli wyborca postawił znak „x” (co najmniej

dwie linie, które przecinają się w obrębie kratki) przy nazwisku

kandydata skreślonego oraz przy nazwisku innego kandydata,

którego nazwisko nie zostało skreślone, to głos taki jest ważny

i zaliczany kandydatowi, którego nazwisko nie zostało skreślone.
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

W WYBORACH DO RADY GMINY – punkt 12 protokołu

Przykład głosu 

ważnego

Wyborca postawił znak X (co najmniej

dwie linie, które przecinają się

w obrębie kratki), przy nazwisku

jednego kandydata.
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

W WYBORACH DO RADY GMINY – punkt 12 protokołu

Przykład głosu 

nieważnego

Wyborca nie postawił znaku „x” (co

najmniej dwóch linii, które przecinają

się w obrębie kratki) przy nazwisku

żadnego kandydata.
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

W WYBORACH DO RADY GMINY – punkt 12 protokołu

Przykład głosu 

nieważnego

Wyborca postawił znak „x” (co

najmniej dwie linie, które przecinają

się w obrębie kratki) przy nazwisku

więcej niż jednego kandydata.
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

– punkt 12 protokołu

12
Liczba głosów nieważnych (z kart ważnych)

1

12a
w tym z powodu postawienia znaku „X” obok nazwiska 
dwóch lub większej liczby kandydatów 0

12b
w tym z powodu niepostawienia znaku „X” obok nazwiska 
żadnego kandydata 1

12c

w tym z powodu postawienia znaku „X” wyłącznie obok 
nazwiska skreślonego kandydata (art. 436 § 1 Kodeksu 
wyborczego)

0

Uwaga! Suma liczb z pkt. 12a – 12c musi być równa liczbie z pkt. 12.

Wyodrębnione karty z głosami nieważnymi OKW liczy i ich łączną liczbę

wpisuje się w pkt. 12 protokołu głosowania.

Następnie OKW dokonuje oceny przyczyny nieważności głosu i rozkłada

oddzielnie karty według przyczyny nieważności głosu.

Stwierdzone przyczyny nieważności głosu OKW wpisuje odpowiednio

w pkt. 12a, 12b, 12c protokołu.

Suma liczb 

z pkt. 12a –

12c musi 

być równa 

liczbie z pkt. 

12.
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

– punkt 12 protokołu

Karty z głosami nieważnymi należy zapakować w odrębne pakiety  –

według przyczyn nieważności głosu – opieczętować je i opisać

„Głosy nieważne z kart ważnych w wyborach uzupełniających do Rady Gminy 

……….., okręg wyborczy nr ……. ,  w dniu ……………..r. z powodu 

……….................................................................................... – ………… .    

(przyczyna nieważności)                                                (liczba) 

Następnie opisane w powyższy sposób pakiety z głosami nieważnymi

według przyczyny nieważności głosu należy zapakować w jeden pakiet

i opisać:

„Głosy nieważne z kart ważnych w wyborach uzupełniających do Rady Gminy 

……...., okręg wyborczy nr …..…. w dniu ………………..r. – .................                                                 

(liczba)
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

– punkt 13 protokołu

 OKW liczy głosy ważne i ich liczbę wpisuje w pkt.

13 protokołu głosowania.

 Następnie OKW sumuje liczbę głosów nieważnych (pkt 12 protokołu)

i głosów ważnych (pkt 13 protokołu) i porównuje wynik z wcześniej

wpisaną liczbą kart ważnych (pkt 11 protokołu).

 Liczby te muszą być równe. 

 Jeżeli występuje rozbieżność, należy poszukać przyczyny błędu

i po sprostowaniu obliczeń właściwe liczby wpisać do protokołu.

13
Liczba głosów ważnych oddanych łącznie na wszystkie listy 
kandydatów (z kart ważnych)

2 7 3

Uwaga! Suma liczb z pkt. 12 i 13 musi być równa liczbie z pkt. 11.
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

– punkt 14 protokołu

OKW ustala liczbę głosów ważnych oddanych na poszczególne listy

(tj. na poszczególnych kandydatów).

Ustalenia tego OKW dokonuje na przygotowanych wcześniej

arkuszach pomocniczych z nazwiskami i imionami, skrótami nazw

komitetów wyborczych i numerami list.

Ustalone dane wpisuje się do odpowiednich rubryk protokołu

głosowania w obwodzie w pkt. 14, oddzielnie przy nazwiskach

poszczególnych kandydatów z list uszeregowanych w kolejności

numerów.

Liczba głosów otrzymanych przez którąkolwiek z list

(któregokolwiek kandydata) nie może być większa od liczby głosów

ważnych (pkt 13 protokołu). Suma głosów oddanych na wszystkie

listy musi być równa liczbie głosów ważnych (pkt 13 protokołu).

Jeżeli powyższe warunki nie są dotrzymane, należy poszukać

przyczyny błędu i po sprostowaniu obliczeń właściwe liczby wpisać

do protokołu.
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

– punkt 14 protokołu

1

BRZOZA Jan, Tadeusz
(naisko i imię – imiona)

zgłoszony przez KWW NASZA GMINA, Lista nr 1
(skrót nazwy komitetu wyborczego)

1 3 7

2

SOSNA  Karol, Stanisław
(nazwisko i imię – imiona)

zgłoszony przez KWW DOBRA GMINA Lista nr  2
(skrót nazwy komitetu wyborczego)

1 3 6

14. Na poszczególne listy kandydatów i umieszczonego na nich kandydata oddano następujące

liczby głosów ważnych:
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 

– PUNKT 14 PROTOKOŁU

Po sprawdzeniu prawidłowości danych OKW pakuje karty

z głosami ważnymi w odrębne pakiety według numerów list.

Pakiety te należy opisać

„Głosy ważne z kart ważnych w wyborach uzupełniających do 

Rady Gminy …………... 

Lista nr 1  –..............” w wyborach w  dniu ………………….r.    
(liczba)

„Głosy ważne z kart ważnych w wyborach uzupełniających do Rady 

Gminy …………... 

Lista nr 2  –..............” w wyborach w  dniu ……………………..r.    
(liczba)
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19. Liczba mężów zaufania obecnych w obwodzie; jeżeli nie było mężów zaufania

wpisać „0”: 2

Jeżeli przy pracach komisji obecni byli mężowie zaufania, w pkt. 19 protokołu

głosowania - należy wpisać ich liczbę np. 2 mężów zaufania.

Jeżeli w komisji nie było mężów zaufania należy wpisać w kratce „0”. 

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA

PUNKT IV. UWAGI I ADNOTACJE

Wypełnianie punktu 19 protokołu głosowania
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20. Liczba mężów zaufania, którym wydano zaświadczenie stwierdzające

spełnienie warunków niezbędnych do wypłaty diety; jeżeli nie było takich

mężów zaufania wpisać „0”: 1

Jeżeli na podstawie prowadzonej przez przewodniczącego komisji lub jego zastępcę ewidencji 

czasu przebywania mężów zaufania w lokalu wyborczym, wydane zostanie zaświadczenie 

stwierdzające spełnienie warunków niezbędnych do wypłaty diety, 

w punkcie 20 należy wpisać ich liczbę np. ,,1”. 

Jeżeli w komisji nie było takich mężów zaufania, tj. spełniających te warunki, 

należy wpisać w kratce „0”. 

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA

PUNKT IV. UWAGI I ADNOTACJE

Wypełnianie punktu 20 protokołu głosowania
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21. Adnotacja o wniesieniu uwag przez mężów zaufania z wymienieniem

konkretnych zarzutów***); jeżeli nie ma, wpisać „brak zarzutów”

Do protokołu głosowania mogą wnieść uwagi mężowie zaufania obecni przy pracach

komisji.

Komisja wpisuje bezpośrednio do protokołu uwagi mężów zaufania

w punkcie 21.

Mąż zaufania, który wniósł uwagę podpisuje ją w protokole. Jeżeli mężowie zaufania

nie zgłosili uwag lub nie byli obecni przy sporządzaniu protokołu należy wpisać wyrazy

„brak zarzutów”.

Jeżeli treść uwag mężów zaufania nie mieści się na formularzu, należy napisać je na

odrębnych kartkach i dołączyć do właściwego protokołu głosowania, zaznaczając to

w punkcie 21 protokołu głosowania.

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA

PUNKT IV. UWAGI I ADNOTACJE

Wypełnianie punktu 21 protokołu głosowania
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22. Adnotacja o wniesieniu uwag przez członków obwodowej komisji

wyborczej z wymienieniem konkretnych zarzutów***); jeżeli nie ma, wpisać

„brak zarzutów”:

Do protokołu głosowania uwagi mogą wnieść także członkowie komisji uczestniczący

w pracach komisji.

Uwagi członków komisji wpisuje się bezpośrednio do protokole w punkcie 22.

Członek komisji, który wniósł uwagę z wymienieniem konkretnych zarzutów, podpisuje

ją w protokole.

Jeżeli członkowie komisji nie zgłosili uwag, w punkcie tym należy wpisać wyrazy „brak

zarzutów”.

Jeżeli treść uwag członków komisji nie mieści się na formularzu,

należy napisać je na odrębnych kartkach i dołączyć

do właściwego protokołu, zaznaczając to w punkcie 22 protokołu

głosowania.

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA

PUNKT IV. UWAGI I ADNOTACJE

Wypełnianie punktu 22 protokołu głosowania
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Komisja ma obowiązek ustosunkować się do zarzutów wniesionych

przez mężów zaufania lub członków komisji, załączając do protokołu

podpisane wyjaśnienia.

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA

PUNKT IV. UWAGI I ADNOTACJE

Zamieszczając uwagi mężów zaufania lub członków komisji w protokole głosowania

należy bezwzględnie pamiętać o przestrzeganiu przepisów z zakresu ochrony danych

osobowych. Jeżeli w treści uwag zostaną zamieszczone dane osobowe, należy

je zanonimizować na kopiach protokołu głosowania wywieszanych w miejscu łatwo

dostępnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknięciu lokalu, o czym mowa

w pkt 169 wytycznych.
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23.**) Inne uwagi; jeżeli nie ma, wpisać „brak uwag”:

Przykładowe wpisy:

1/ był przypadek zakłócenia głosowania przez wyborcę, polegający na ……. ;

2/ wydano polecenia o charakterze porządkowym w związku z działaniami mężów

zaufania przekraczającymi ich uprawnienia, naruszaniem tajności głosowania;

3/  zauważono przypadek wyniesienia karty do głosowania przez wyborcę.

Zawiadomiono Policję ;

4/ OKW otrzymała informację o oferowaniu odstąpienia karty do głosowania poza

lokalem wyborczym/ w lokalu wyborczym. Zawiadomiono Policję;

5/ z urny wyjęto inne przedmioty niż karty do głosowania, tj. ………….;

6/ w lokalu wyborczym za parawanem odnaleziono kartę do głosowania

pozostawioną przez wyborcę.

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA

PUNKT IV. UWAGI I ADNOTACJE

Wypełnianie punktu 23 protokołu głosowania
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Jeżeli OKW nie ma obsługi informatycznej 

w swojej siedzibie lub zachodzą przeszkody 

w wykorzystaniu systemu teleinformatycznego, 

sporządza protokół ręcznie, a następnie 

przekazuje go GKW.

Jeżeli OKW posiada obsługę informatyczną 

w swojej siedzibie i nie zachodzą przeszkody 

w wykorzystaniu systemu teleinformatycznego, po 

ręcznym sporządzeniu projektu protokołu 

głosowania w obwodzie komisja wprowadza dane 

z protokołu do aplikacji „Protokoły obwodowe”, 

zwanej dalej „aplikacją”, dostarczonej OKW wraz 

z systemem teleinformatycznym WOW. 

SPORZĄDZENIE PROTOKOŁÓW 
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Sprawdzanie danych z ręcznie sporządzonego projektu protokołu głosowania

odbywa się w następujący sposób:

1. przewodniczący lub zastępca przewodniczącego OKW przekazuje operatorowi

informatycznej obsługi komisji sporządzony przez OKW projekt protokołu

głosowania w obwodzie;

 operator w obecności wszystkich obecnych członków OKW wprowadza

wszystkie dane z projektu protokołu do aplikacji,

 w trakcie wprowadzania danych aplikacja może sygnalizować na ekranie

monitora błędy (w kolorze czerwonym) i ostrzeżenia (w kolorze niebieskim),

 BŁĘDY – powodują bezwzględną konieczność skorygowania danych zgodnie

ze stanem faktycznym,

 mimo tej sygnalizacji przygotowane dane liczbowe należy wprowadzić

do końca, a następnie postępować jak w pkt 2 i 3;

Procedura wprowadzania danych do aplikacji oraz sprawdzenia poprawności 

sporządzenia projektu protokołu głosowania

SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMOŚCI
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2. w przypadku gdy po wprowadzeniu wszystkich danych liczbowych aplikacja

sygnalizuje błędy lub błędy i ostrzeżenia, należy wydrukować zestawienie

błędów,

 następnie obowiązkiem OKW jest ustalenie przyczyny błędu i jego usunięcie

przez wprowadzenie w odpowiednich rubrykach prawidłowych danych

liczbowych, bowiem bez usunięcia błędów protokół głosowania nie może

zostać wydrukowany,

 w tym celu OKW powinna przeanalizować treść zestawienia błędów,

sprawdzić odpowiednie dane liczbowe na arkuszach pomocniczych,

sprawdzić prawidłowość działań arytmetycznych, a jeśli to jest konieczne –

powtórzyć czynności związane z ustaleniem wyników głosowania (powtórzyć

liczenie kart),

 wydrukowane zestawienie błędów podpisują wszystkie osoby wchodzące

w skład komisji uczestniczące w ustalaniu wyników głosowania oraz

opatruje się je pieczęcią komisji. Dokument ten nie jest przekazywany do

terytorialnej komisji wyborczej, lecz pozostaje w dokumentacji OKW;

SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMOŚCI



51

3. w przypadku gdy aplikacja nie sygnalizuje błędów (zostały usunięte

lub ich nie było), a jedynie sygnalizuje ostrzeżenia, obowiązkiem OKW jest:

 wydrukować raport ostrzeżeń,

 przeanalizowanie treści ostrzeżeń,

 w razie stwierdzenia ich zasadności – dokonanie korekty danych liczbowych,

 jeżeli OKW, po analizie ostrzeżeń, dojdzie do wniosku, że dane liczbowe są

prawidłowe, powinna wpisać w aplikacji uzasadnienie zajętego stanowiska,

które znajdzie się na wydruku raportu ostrzeżeń,

 raport ostrzeżeń podpisują wszystkie osoby wchodzące w skład OKW,

uczestniczące w ustalaniu wyników głosowania oraz opatruje się go pieczęcią

OKW,

 wydruk raportu ostrzeżeń OKW przekazuje wraz z protokołem głosowania

do GKW;

SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMOŚCI
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4. jeśli aplikacja nie sygnalizowała błędów lub zostały one usunięte należy

wydrukować projekt protokołu głosowania.

Przed wydrukiem należy zaznaczyć w aplikacji imiona i nazwiska członków

OKW uczestniczących w ustaleniu wyników głosowania, którzy podpiszą

protokół głosowania.

Awaria drukarki lub inne przeszkody w wydrukowaniu projektu protokołu

głosowania nie zwalniają OKW posiadającej obsługę informatyczną

z obowiązku wprowadzenia do aplikacji danych ze sporządzonego ręcznie

projektu protokołu głosowania;

5. OKW zobowiązana jest sprawdzić zgodność danych z wydrukowanego projektu

protokołu głosowania z ustalonymi wynikami głosowania;

 sprawdzenia dokonuje się poprzez odczytanie na głos

danych z wydrukowanego projektu protokołu głosowania,

 porównanie ich z danymi z ręcznie sporządzonego

projektu protokołu przekazanego operatorowi OKW.

SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMOŚCI
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 W każdym etapie prac w aplikacji, oprócz operatora OKW, powinni brać udział

wszyscy członkowie OKW obecni w lokalu wyborczym, w tym przewodniczący

lub jego zastępca

(dotyczy to w szczególności sytuacji, gdy pomieszczenie, w którym swoje

obowiązki wykonuje operator informatycznej obsługi komisji, znajduje się

w innym pomieszczeniu przynależnym do lokalu wyborczego).

 Przy tych czynnościach mogą być też obecni mężowie zaufania i obserwatorzy

społeczni oraz obserwatorzy międzynarodowi.

SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMOŚCI

Procedura wprowadzania danych  do aplikacji oraz sprawdzenia poprawności 

sporządzenia projektu protokołu głosowania
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 Wydrukowany protokół głosowania w obwodzie w 2 egz. (oryginały) i co najmniej 2

kopie podpisują wszyscy członkowie OKW obecni przy jego sporządzeniu, także ci,

którzy wnieśli do niego uwagi;

 wszystkie egzemplarze protokołu opatruje się pieczęcią komisji;

 powyższe obowiązki dotyczą zarówno OKW, w których protokół został sporządzony

za pomocą wydruku, jak i OKW, w których z powodów technicznych protokół został

sporządzony ręcznie.

Komisja, w której egzemplarze protokołu drukowane są z aplikacji,

zwraca dodatkowo uwagę, by wydrukowane zostały wszystkie strony oraz

strona zawierająca kod QR.

 Wszyscy członkowie OKW obecni przy sporządzeniu protokołu parafują wszystkie

strony wszystkich egzemplarzy protokołu głosowania, z wyjątkiem strony

z podpisami członków komisji i stron pustych (dotyczy to przypadku drukowania

dwustronnego).

SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMOŚCI
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W przypadku wydrukowania z aplikacji protokołu głosowania

jakakolwiek zmiana dokonana w protokole powoduje
konieczność ponownego wydrukowania protokołu.

Kopiami mogą być kolejne wydruki protokołu.

SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 
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 Należy uważać, by parafy członków komisji nie były umieszczane na kodzie symbolu

systemu informatycznego oraz na kodzie QR .

 Należy sprawdzić, czy wszystkie strony protokołów zawierają ten sam unikatowy kod

protokołu.

 Należy sprawdzić, czy protokoły są kompletne tj. czy zawierają wszystkie strony.

 Należy sprawdzić, czy protokoły podpisali wszyscy członkowie komisji obecni przy tej

czynności. Czy umieszczono parafy wszystkich członków komisji na każdej stronie

protokołów.

 Należy sprawdzić, czy do protokołów dołączono wszystkie załączniki wynikające

z wpisów w poz. 15-23 protokołów głosowania.

 Należy sprawdzić, czy protokoły zostały opatrzone pieczęcią obwodowej komisji

wyborczej.

Przykład

SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA - cd 
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PRZESŁANIE DANYCH Z PROTOKOŁU 

DO SYSTEMU TELEINFORMATYCZNEGO WOW

UWAGA!!!

Czynność ta może być wykonana dopiero po uprzednim:

 wydrukowaniu prawidłowo sporządzonego protokołu głosowania,

 sprawdzeniu zgodności z projektem sporządzonym ręcznie,

 podpisaniu oraz parafowaniu protokołu przez wszystkich obecnych 

przy tej czynności członków OKW,

 opatrzeniu protokołu pieczęcią Obwodowej Komisji Wyborczej

=
PRZESŁANIE DANYCH 

Z PROTOKOŁU 

DO SYSTEMU 

TELEINFORMATYCZNEGO 

WOW

Przesłania danych, w imieniu komisji dokonuje

operator obwodowy.
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PROTOKÓŁ GŁOSOWANIA W OBWODZIE

Dodatkowy materiał szkoleniowy

– wzór PROTOKOŁU GŁOSOWANIA W OBWODZIE 

NA LISTY KANDYDATÓW NA RADNEGO
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SPORZĄDZENIE PROTOKOŁU

I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMOŚCI

Operator obwodowy dokonuje zapisu uwierzytelnionych danych 

z protokołu na nośniku (np. pendrive, płyta CD) TYLKO w sytuacji, gdy OKW nie 

miała możliwości wprowadzenia danych do sieci elektronicznego przekazywania danych 

z protokołu. Nośnik ten przekazuje koordynatorowi  gminnemu ds. informatyki.

Postępowanie OKW z kopiami protokołu głosowania. 

Jeden egzemplarz kopii protokołu, po zabezpieczeniu przed wpływem

warunków atmosferycznych (deszcz, wiatr, itp.) OKW wywiesza w miejscu

łatwo dostępnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknięciu lokalu.

Kopia protokołu powinna być wywieszona w taki sposób, żeby możliwe było

jej odczytanie także z wózka inwalidzkiego.

Jeżeli w treści uwag zostaną zamieszczone dane osobowe, należy je zanonimizować

(zasłonić, ukryć) na kopii protokołu podawanej do publicznej wiadomości.

Wywieszenie kopii protokołu głosowania winno 

nastąpić niezwłocznie po sporządzeniu protokołu.
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PODANIE PROTOKOŁU DO PUBLICZNEJ WIADOMOŚCI

OKW nie może opuścić lokalu wyborczego przed wywieszeniem 

kopii sporządzonego protokołu głosowania. 

Jako kopie protokołu można wykorzystać wydruk dodatkowego egzemplarza projektu

protokołu (w OKW korzystającej ze wspomagania informatycznego), kserokopię

protokołu lub odręcznie sporządzoną kopię na odpowiednich formularzach protokołu.

Kopie poświadczają za zgodność z oryginałem członkowie OKW obecni przy ich

sporządzeniu, podpisując je, parafując każdą stronę i opatrując je swoją pieczęcią

OKW.

Drugi egzemplarz kopii protokołu głosowania w obwodzie przewodniczący OKW lub

jego zastępca przekazuje niezwłocznie Wójtowi za pośrednictwem urzędnika

wyborczego.

Kolejne kopie protokołu sporządzane są ewentualnie dla zainteresowanych członków

OKW lub mężów zaufania.

W przypadku sprostowań dokonywanych w protokole OKW obowiązana jest podać

niezwłocznie treść sprostowanego protokołu do publicznej wiadomości poprzez

wywieszenie w sposób wskazany powyżej obok już wywieszonego protokołu oraz

przekazać sprostowany protokół Wójtowi (pkt 169 wytycznych).
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Jeden egzemplarz sporządzonego przez OKW protokołu głosowania

w obwodzie wraz z załączonymi do danego protokołu ewentualnymi zarzutami

wniesionymi przez mężów zaufania i/lub członków OKW oraz zajętym wobec

nich stanowiskiem komisji umieszcza się w kopercie, zakleja się ją i pieczętuje

na złączeniach oraz odpowiednio opisuje.

Wybory do Rady Gminy ……

Okręg wyborczy nr … ,  Obwód głosowania nr ……..  

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej: ……………………………………
tel. przewodniczącego komisji xxx xxx xxx

Uwaga:

Protokół musi się znajdować w zaklejonej kopercie. 

Jeśli koperta nie będzie zaklejona, przewodniczący GKW ma 

obowiązek wezwania Policji.

PRZEKAZYWANIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

GMINNEJ KOMISJI WYBORCZEJ 
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W osobnej kopercie OKW przekazuje dla GKW nośnik elektroniczny

z zapisanymi danymi z protokołu wraz z raportem ostrzeżeń (jeżeli został

sporządzony), o ile OKW miała obsługę informatyczną.

Przed przekazaniem protokołu głosowania GKW, przewodniczący OKW ustala

z członkami OKW sposób komunikowania się w razie potrzeby zwołania

posiedzenia.

PRZEKAZYWANIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

GMINNEJ KOMISJI WYBORCZEJ 

!!!  Zaleca się, by nie wyłączać telefonów  !!! 
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Ręcznie sporządzony 

projekt protokołu 

głosowania

Wprowadzenie 

danych z projektu  

protokołu 

głosowania 

do aplikacji 

„Protokoły 

obwodowe” WOW

Porównanie wydruku z aplikacji 

WOW z ustalonymi wynikami 

głosowania w ręcznie 

sporządzonym projekcie 

protokołu

OBWODOWA 

KOMISJA 

WYBORCZA

DALEJ

Usunięcie błędów

i przeanalizowanie treści ostrzeżeń i – w razie 

stwierdzenia ich zasadności – dokonanie korekty 

danych liczbowych

Komisja zobowiązana jest sprawdzić zgodność danych z wydrukowanego

projektu protokołu z ustalonymi wynikami głosowania.

Sprawdzenia dokonuje się poprzez odczytanie na głos danych

z wydrukowanego projektu protokołu i porównanie ich z danymi z ręcznie

sporządzonego projektu protokołu przekazanego operatorowi

informatycznej obsługi OKW.

SCHEMAT SPORZĄDZENIA PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

I PODANIA GO DO PUBLICZNEJ WIADOMOŚCI
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Wydruk w (2) egz. (oryginały) protokołu głosowania w obwodzie

a następnie podpisanie ich przez wszystkich obecnych członków komisji 

i opatrzenie pieczęcią komisji. 

GMINNA KOMISJA WYBORCZA

1 egz.

(wraz ze wszystkimi załącznikami 

o ile zostały sporządzone)

w zaklejonej i opisanej kopercie)

Dokumentacja OKW 

1 egz. protokołu 

w opisanej kopercie.

Komisarz Wyborczy 

Przekazanie w depozyt 

urzędnikowi wyborczemu

(podczas przekazywania 

dokumentacji z wyborów).

Postępowanie z oryginałami protokołów głosowania

UWAGA!
Do oryginałów protokołów 

drukowanych z aplikacji należy 

dołączyć strony z kodem QR

SCHEMAT SPORZĄDZENIA PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

I PODANIA GO DO PUBLICZNEJ WIADOMOŚCI
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Postępowanie z nośnikiem elektronicznym

Nośnik elektroniczny (1 szt.) z zapisem danych z protokołu dołącza się tylko

w przypadku, gdy nie przesłano danych do sieci elektronicznej

Jeden informatycznych nośnik danych

- koordynatorowi gminnemu 

ds. informatyki

SCHEMAT SPORZĄDZENIA PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

I PODANIA GO DO PUBLICZNEJ WIADOMOŚCI
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Postępowanie z kopiami protokołów głosowania

Sporządzenie kopii protokołów głosowania (dodatkowy wydruk lub ksero) 

- dwie kopie (2 egz.)

Przekazanie 1 egz. kopii protokołu 

wójtowi za pośrednictwem 

Urzędnika wyborczego

w celu udostępniania wyborcom

w okresie 30 dni po wyborach.

Wywieszenie 

1 egz. kopii protokołu

w lokalu wyborczym do 

publicznej wiadomości

Przekazanie po 1 egz. 

kopii członkom OKW 

i mężom zaufania

SCHEMAT SPORZĄDZENIA PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

I PODANIA GO DO PUBLICZNEJ WIADOMOŚCI

Kopię protokołu głosowania otrzymać mogą także zainteresowani członkowie OKW.

Nie jest to decyzja uznaniowa OKW, lecz jej obowiązek.

Dotyczy to również przypadku gdy konieczne było sporządzenie nowego protokołu głosowania 

lub naniesienie poprawek na już sporządzonym protokole.

Kopie nie muszą być podpisywane przez członków komisji.
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Wygląd wydruku strony zawierającej kod QR

Kolejny, obok kodu kreskowego element 

elektronicznego zabezpieczenia dokumentu.

Stronę protokołu zawierającą kod QR należy 

dołączyć jedynie do oryginałów protokołu.

Strony z kodem QR nie dołącza się do:

- Kopii protokołu wywieszanej po zakończeniu 

głosowania w siedzibie komisji,

- do pozostałych kopii protokołu. 

Należy zwrócić uwagę, by (podpisy) parafy członków komisji na stronie 

zawierającej kod QR nie nachodziły zarówno na kod kreskowy jak i na kod QR. 

SPORZĄDZENIE PROTOKOŁÓW GŁOSOWANIA 

I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMOŚCI
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Kopert obowiązkowo zakleja się, pieczętuje na złączeniach oraz opisuje

Przed zaklejeniem koperty należy ponownie sprawdzić:

- czy przesyłany dokument jest protokołem głosowania a nie np. raportem 

ostrzeżeń lub zestawieniem błędów, 

- czy przesyłany dokument jest oryginałem,

- czy przesyłany dokument jest kompletny i na każdej stronie jest taki sam 

kod cyfrowy,

- czy przesyłany dokument zawiera podpisy wszystkich członków OKW,

- czy przesyłany dokument zawiera wymagane parafy na każdej stronie, 

- czy przesyłany dokument jest opatrzony czytelną pieczęcią OKW,

- czy do przesyłanego dokumentu dołączono stronę z kodem QR?

PRZEKAZYWANIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA

GMINNEJ KOMISJI WYBORCZEJ
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Najczęstsze błędy techniczne popełniane przez OKW, które powodują

konieczność ponownego sporządzenia protokołu lub też dokonania zmian

w protokole:

 brak odciśniętej pieczęci na protokole,

 brak części podpisów członków OKW na protokole,

 podpisy członków OKW na kodzie kreskowym,

 protokół został dostarczony jako niekompletny – brak strony lub

dołączono stronę (strony) z innej wersji wydruku protokołu,

 do koperty włożono kserokopię zamiast oryginału protokołu,

 dostarczono pustą kopertę.

PRZEKAZYWANIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

GMINNEJ KOMISJI WYBORCZEJ 
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Kopertę z protokołem wyników głosowania w obwodzie 

należy przekazać Gminnej Komisji Wyborczej 

Gminna

Komisja Wyborcza

PROTOKÓŁ

GŁOSOWANIA 

W OBWODZIE

PRZEKAZYWANIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

GMINNEJ KOMISJI WYBORCZEJ 

Przewodniczący OKW lub jego zastępca osobiście transportuje

dokumenty do siedziby GKW albo wydaje je w siedzibie OKW osobie

upoważnionej w formie pisemnej do odbioru protokołów przez

przewodniczącego GKW.

Sposób przekazania protokołu ustala Gminna Komisja

Wyborcza.



71PRZEKAZYWANIE PROTOKOŁU GŁOSOWANIA 

GMINNEJ KOMISJI WYBORCZEJ

 Koperta z protokołem nie może być otwierana na żadnym etapie jego

przekazywania.

 W stanie nienaruszonym musi być dostarczona do GKW.

 W czasie przewożenia i przekazywania koperty mogą być obecni mężowie

zaufania.

 Mężowie zaufania wyznaczeni do OKW kończą wypełnianie swej funkcji

wraz z przekazaniem protokołu GKW.
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POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU 

STWIERDZENIA WADLIWOŚCI PROTOKOŁU

Jeżeli GKW stwierdzi, że protokół został sporządzony błędnie, wezwie OKW

do usunięcia błędów.

W takiej sytuacji przewodniczący OKW niezwłocznie zwołuje posiedzenie

w celu usunięcia błędów. Protokół zawierający błędy stanowi dokument

z głosowania, który musi pozostać w dokumentacji OKW, a następnie

przekazany jest w depozyt urzędnikowi wyborczemu.

Na pierwszej stronie protokołu należy uczynić adnotację „WADLIWY”. 

Adnotację tę opatrują podpisami wszyscy członkowie OKW obecni przy tej

czynności.

Adnotację opatruje się pieczęcią OKW.

Prawidłową treść protokołu należy podać ponownie do wiadomości publicznej

poprzez wywieszenie protokołu w siedzibie OKW, obok wywieszonej pierwotnie kopii

protokołu, którą także opatruje się adnotacją „WADLIWY”
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GMINNA

KOMISJA 

WYBORCZA

PROTOKÓŁ

WYNIKÓW

GŁOSOWANIA

PRZEKAZYWANIE WYNIKÓW WYBORÓW 

DO KOMISARZA WYBORCZEGO 

OBWODOWA 

KOMISJA WYBORCZA 

KOMISARZ 

WYBORCZY

PROTOKÓŁ

Z WYBORÓW
ZESTAWIENIE 

GŁOSOWANIA

Z OKRĘGU
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Przewodniczący komisji

lub jego zastępca, wobec

MĘŻÓW ZAUFANIA 

prowadzi

Ewidencję czasu przebywania mężów 

zaufania w lokalu wyborczym

(wg wzoru określonego w załączniku nr 2 do wytycznych)

WYDAWANIE ZAŚWIADCZEŃ

CZŁONKOM KOMISJI I MĘŻOM ZAUFANIA

Ewidencja w 2 egzemplarzach

- Jeden przekazuje się wójtowi za pośrednictwem

urzędnika wyborczego, 

- Drugi pozostaje w dokumentacji komisji,

jako dokument z wyborów.
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WYDAWANIE ZAŚWIADCZEŃ

CZŁONKOM KOMISJI I MĘŻOM ZAUFANIA

Przewodniczący komisji

lub jego zastępca

wydaje zaświadczenia

MĘŻOM ZAUFANIA

niezbędne do wypłaty diety, jeżeli obserwowali 
głosowanie przez co najmniej 5 godzin 
i obserwowali cały przebieg ustalania wyników 
głosowania do momentu podpisania protokołu 
głosowania 

(wg wzoru określonego w załączniku do 
uchwały nr 26/2023 PKW z dnia 29 maja 2023 r.)

Należy zwrócić szczególną uwagę, aby omyłkowo
nie wydać zaświadczenia mężowi zaufania, który
nie jest uprawniony do obserwacji czynności
komisji. Dlatego też przewodniczący komisji lub
jego zastępca zobowiązany jest do sprawdzenia
uprawnienia męża zaufania przed rozpoczęciem
przez niego obserwacji czynności komisji.
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WYDAWANIE ZAŚWIADCZEŃ

CZŁONKOM KOMISJI I MĘŻOM ZAUFANIA

Przewodniczący komisji

lub jego zastępca

wydaje zaświadczenia

MĘŻOM ZAUFANIA

usprawiedliwiające nieobecność w pracy 
wykonywaniem zadań męża zaufania

(wg wzoru określonego w załączniku do 
uchwały nr 67/2023 PKW z dnia 17 sierpnia 2023 r.)
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WYDAWANIE ZAŚWIADCZEŃ

CZŁONKOM KOMISJI I MĘŻOM ZAUFANIA

Przewodniczący komisji

lub jego zastępca

wydaje zaświadczenia

CZŁONKOM KOMISJI (usprawiedliwiające) 
nieobecność w pracy

• na dzień głosowania oraz liczenia głosów, a także
na dzień następujący po dniu, w którym
zakończono liczenie głosów, z zachowaniem
prawa do świadczeń z ubezpieczenia społecznego
oraz uprawnień ze stosunku pracy, o którym
mowa w art. 154 § 4 pkt 1 Kodeksu wyborczego;

• w związku z wykonywaniem innych zadań członka
komisji do 5 dni z zachowaniem prawa do
świadczeń z ubezpieczenia społecznego oraz
uprawnień ze stosunku pracy, z wyjątkiem prawa
do wynagrodzenia.

(wg wzoru określonego w załączniku nr 3 do wytycznych)
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POSTĘPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBORÓW 

Po sporządzeniu protokołu głosowania i podaniu go do publicznej

wiadomości OKW segreguje dokumenty z wyborów:

Pakiety z kartami do głosowania:

ważnymi

nieważnymi

niewykorzystanymi

Po dokładnym zamknięciu opakowanie zbiorcze opisuje

się i pieczętuje przy użyciu pieczęci komisji, w sposób

uniemożliwiający jego otwarcie bez naruszenia odcisku

pieczęci oraz zabezpiecza się plombą wyborczą.

W przypadku użycia worków do przygotowania opakowań

zbiorczych, komisja zamyka worek oklejając go dokładnie

taśmą klejącą i nakłada plombę strunową, jeżeli została

przekazana komisji.

ZAWARTOŚĆ PIERWSZEGO

OPAKOWANIA ZBIORCZEGO (WOREK,PUDEŁKO) 

1
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drugi egzemplarz (oryginał) protokołu głosowania w obwodzie

spis wyborców wraz z dołączonymi do niego aktami pełnomocnictwa

zapakowane wcześniej pakiety z dokumentami z głosowania korespondencyjnego

pakiety wyborcze niedoręczone lub nieodebrane osobiście przez wyborców 

przekazane komisji przed zakończeniem głosowania 

nośniki z zarejestrowanym przez mężów zaufania przebiegiem czynności komisji, 

przekazane komisji jako dokumenty z wyborów

wszystkie arkusze pomocnicze i niewykorzystane formularze protokołu głosowania

wadliwie sporządzone protokoły głosowania, drugie egzemplarze raportu ostrzeżeń 

w wyborach, drugi egzemplarz ewidencji czasu przebywania mężów zaufania w lokalu 

wyborczym, brudnopisy itp.

2

POSTĘPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBORÓW 

ZAWARTOŚĆ DRUGIEGO

OPAKOWANIA ZBIORCZEGO (WOREK,PUDEŁKO) 

wszystkie pozostałe dokumenty z głosowania
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Pozostałe oficjalne dokumenty z wyborów:

uchwały

protokoły

pokwitowania, potwierdzenia itp.

3

POSTĘPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBORÓW 

ZAWARTOŚĆ TRZECIEGO

OPAKOWANIA ZBIORCZEGO (WOREK,PUDEŁKO) 

OSOBNO PAKUJE SIĘ:

1) jeden egzemplarz ewidencji czasu przebywania

mężów zaufania w lokalu wyborczym,

2) pieczęć OKW.



81

Sposób przekazania należy uzgodnić wcześniej z osobami, którym 

materiały te są przekazywane.

POSTĘPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBORÓW

Należy zwrócić szczególną uwagę, aby podczas segregowania 

dokumentów z wyborów wyodrębnić wskazaną ewidencję. 

Nie może ona zostać złożona do żadnego opakowania zbiorczego.

Ewidencję czasu przebywania mężów zaufania w lokalu wyborczym,

za pośrednictwem urzędnika wyborczego, OKW przekazuje wójtowi.

Wykonanie tej czynności jest niezbędne do wypłaty diety uprawnionym do

tego mężom zaufania.
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Przekazanie dokumentów z wyborów urzędnikowi wyborczemu jest możliwe

dopiero po otrzymaniu informacji o przyjęciu protokołu głosowania przez GKW.

Wówczas przewodniczący OKW przekazuje w depozyt urzędnikowi

wyborczemu wszystkie opakowania zbiorcze i paczki z dokumentami.

Ponadto OKW przekazuje urzędnikowi wyborczemu odrębnie zapakowaną

pieczęć OKW i ewidencję czasu przebywania mężów zaufania w lokalu

wyborczym, a także niewykorzystane plomby wyborcze.

OKW przekazuje pracownikowi Urzędu Gminy niewykorzystane materiały

biurowe i wyposażenie OKW np. nakładki na spis wyborców, nakładki Braille’a,

tuszownicę, itp.

PRZEKAZYWANIE DOKUMENTÓW Z WYBORÓW 

URZĘDNIKOWI WYBORCZEMU
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PLOMBOWANIE WORKA 

PRZY ZASTOSOWANIU PLOMBY STRUNOWEJ

 Upewnić się, że w worku znajduje się tylko właściwa zawartość

opakowania zbiorczego np. umieszczono tylko pakiety zawierające

karty ważne, nieważne i niewykorzystane do głosowania.

 Ciasno „zrolować” wlot worka.

 Okleić wlot worka taśmą klejącą.
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PLOMBOWANIE WORKA 

PRZY ZASTOSOWANIU PLOMBY STRUNOWEJ

W przypadku, gdy worek zostanie zabezpieczony plombą strunową,

bez uprzedniego zabezpieczenia taśmą klejącą, plomba może zostać

rozerwana.

Unikatowy numer plomby przewodniczący OKW wpisuje do

wewnętrznego protokołu.

 Nałożyć plombę strunową w sposób

uniemożliwiający jej ściągnięcie z worka.

 Worek można bezpiecznie transportować.
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Szanowni Państwo,

uprzejmie 

dziękujemy za udział w szkoleniu

Krajowe Biuro Wyborcze 

lipiec 2024 r.


