data sporzadzenia
09.12.2024 r.
Audytor wewnetrzny

Andrzej Hawran

Justugodawca/

Europejski Instytut Ustug Administracji Publiczne]

(preferowany) mail: sekretariat@eiuap.pl
zadanieaudytowe@eiuap.pl
zadanieaudytowe2@eiuap.pl

audytor: 505 667 853 / sekretariat: 507 940 096

pn — pt. godz. 7.00 - 15.00

www: https://eiuap.pl/

Znak: Domaszowice.1943.1720.6.2024

SPRAWOZDANIE Z ZADANIA AUDYTOWEGO
przeprowadzonego
w Urzedzie Gminy Domaszowice

Temat zadania: Funkcjonalno$¢ stron internetowych, w tym BIP.
Obszar dziatalnosci: Urzad Gminy, Referat organizacyjny i spraw obywatelskich.
Cel zadania:
1. zebranie informacji i wydanie opinii o dziataniach w obszarze zwigzanym z tematem
zadania,
2. racjonalne zapewnienie, ze podejmowane dziatania w obszarze zwigzanym z tematem
zadania sg realizowane.
Zakres podmiotowy: Urzad Gminy, Referat organizacyjny i spraw obywatelskich.
Zakres przedmiotowy zadania: Funkcjonalno&¢ stron internetowych, w tym BIP.
Kryterium oceny: zgodno$¢ z przepisami prawa; po przeprowadzonych czynnosciach
audytowych zostanie wydana ocena w obszarze dziatalnosci. Ocena dotyczy¢ bedzie w
szczegolnosci adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w obszarze
dziatalnosci.

USTALENIA
1. przepisy prawa powszechnie obowigzujace
2. przepisy prawa wewnetrznie obowigzujgce
3. informacje na stronie BIP

Ustalenia audytora wewnetrznego

Wykonywanie ustawy o dostepie do informacji publicznej.

-

p |Opis TAK NIE
statusie prawnym lub formie prawnej,

organizaciji,

przedmiocie dziatalnoéci i kompetencjach,

organach i osobach sprawujgcych w nich funkcje i ich kompetencjach,
strukturze wiasnosciowej podmiotéw, o ktérych mowa w art.4 ust.1 pkt 3— X

0 podmiotach,
0 ktérych
mowa w art.4
ust.1,w tym o:

XXX |X

>

majatku, ktérym dysponujg;

trybie dziatania wtadz publicznych i ich jednostek organizacyjnych,
o zasadach|trybie dziatania paristwowych oséb prawnych i oséb prawnych samarzadu| x
funkcjonowani |terytorialnego w zakresie wykonywania zadari publicznych i ich
a podmiotéw, |dziatalnosci w ramach gospodarki budzetowej i pozabudzetowej,

o] ktorych |sposobach stanowienia aktéw publicznoprawnych, X
mowa w art.4|sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw, X
ust.1, w tym o: |stanie przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zatatwiania lub rozstrzygania,| x
prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i X

x
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Y
N
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| zasadach udostepniania danych w nich zawartych,
13 naborze kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska, w zakresie| X
okre$lonym w przepisach odrebnych;
14 tre$¢ i posta¢ dokumentow urzedowych, w szczegdlnosci dokumentacja| x
przebiegu i efektéw kontroli oraz wystagpienia, stanowiska, wnioski i opinie
| |danych podmiotdw jg przeprowadzajgcych,
15 | publicznych, w|treéé innych wystgpien i ocen dokonywanych przez organy wiadzy X
| tym: publicznej,
16 informacja o stanie panstwa, samorzadéw | ich jednostek X
organizacyjnych;
117 | majatku Skarbu Paristwa i paristwowych oséb prawnych, X
118 | innych prawach majgtkowych przystugujacych panstwu i jego dtugach, X
19 majatku  jednostek samorzadu terytorialnego oraz samorzgddw X
zawodowych i gospodarczych oraz majgtku oséb prawnych samorzgdu
L terytorialnego, a takze kas chorych,
20 majatku podmiotéw, o kiérych mowa w art.4 ust.1 pkt 5, pochodzacym z| x
majatku zadysponowania majatkiem, o ktérym mowa w lit. a—c, oraz pozytkach z
| |publicznym, w|tego majatku i jego obcigzeniach,
21 |tym o: dochodach i stratach spétek handlowych, w ktérych podmioty, o ktérych X
mowa w lit. a—c, majg pozycje dominujgca w rozumieniu przepiséw
Kodeksu spétek handlowych, oraz dysponowaniu tymi dochodami i
] sposobie pokrywania strat,
122 | diugu publicznym, X
123 | pomocy publicznej, X
24 ciezarach publicznych X

Wykonywanie rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych | Administraciji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informaciji Publicznej

p.|Opis tak |nie
logo (znak graficzny) BIP, umieszczone w gdrnej czesci strony; %
adres redakcji strony podmiotowej BIP; X
imie i nazwisko, numer telefonu, numer telefaksu i adres poczty elektronicznej co najmniej| x
jednej z oséb redagujacych strone podmiotowg BIP;

instrukcje korzystania z strony podmiotowej BIP;

menu przedmiotowe umozliwiajace odnalezienie:

informacji publicznych, o ktérym mowa w art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze ustawy,

innych informacji publicznych, o ktérym mowa w art. 8 ust. 3 zdanie drugie ustawy, a w
szezegdlnosci takich, ktérych publikacja lezy w interesie publicznym, zaspokaja potrzeby
obywateli i ich wspdlnot, wspiera rozwéj spoteczenstwa obywatelskiego lub przyczynia sig do
polepszenia dziatalnoci podmiotu udostepniajgcego informacie,

8 |informacji publicznych przeznaczonych do publikacji w BIP na podstawie przepiséw odrebnych; X
9 |modut wyszukujgcy. 3
10 |zawiera reklamy X

w[N[=]r

~(®|O;|
XXX [

Audytor wewnetrzny dokonat oceny strony internetowej http://domaszowice.pl oraz
http://bip.domaszowice.pl

Ocena strony internetowej
http://domaszowice.pl oraz http://bip.domaszowice.pl

opis tak |Nie
aktualnos¢ informagji na stronie, usuwanie nieaktualnych tresci

-]

dziatanie wyszukiwarek na stronie

intuicyjne wyszukiwanie informadji

czytelnos¢ i funkcjonalnosé

warto$é merytoryczna, uzytecznosc dla obywateli

dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych sensorycznie (stabowidzacych)

~N~Jola[a[w[w][=]rF
KX || X [X|[X|X

formularz kontaktowy
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8 dostosowanie do wyéwietlania na innych urzadzeniach:
a) tablet X

b) telefon komdrkowy

ZAKONCZENIE

Ocena adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w obszarze
dziatalnosci jednostki

Opinia audytora wewnetrznego:

W BADANYM OBSZARZE AUDYTU WEWNETRZNEGO
/por. temat zadanial/, i
AUDYTOR WEWNETRZNY NIE DOSTRZEGL UCHYBIEN

Skoro uchybien nie dostrzezono, nie sformutowano zalecen w badanym obszarze.

BADANIE AUDYTOWE OPOWIADA SIE ZA
POZYTYWNA OCENA AUDYTOWANEGO W OPARCIU O PRZYJETE KRYTERIUM.

Rekomendacje:
1) dokumentowanie kontroli funkcjonalnej pracownikéw w obszarze badania (kontrola
incydentalna); relacja: kierownik - pracownik; prowadzenie rejestru kontroli

funkcjonalnej dla przeprowadzonych kontroli, ktére nie majg odzwierciedlenia w aktach

sprawy kontrolowanej; prowadzenie rejestru kontroli funkcjonalnej; kolumna z

podpisem kontrolowanego i wyniku kontroli

2) dokumentowanie kontroli wewnetrznej w obszarze badania (kontrola problemowa,
kontrola poprawnosci wykonywania zaprojektowanego systemu realizacji zadan w
badanym obszarze); relacja: wyznaczona osoba (np.: stanowisko kontrolera
wewnetrznego, kierownik innej komoérki organizacyjnej) do przeprowadzenia kontroli
wewnetrznej spoza kontrolowanej komérki organizacyjnej; opracowanie rocznego
planu kontroli wewnetrznych wraz z harmonogramem realizacji, sprawozdania z
kontroli wewnetrznych, sprawozdanie z wykonania planu kontroli)

3) przeprowadzanie cyklicznych wewnetrznych szkolen pracownikéw np. co kwartat, w
zakresie obszaru badania, w tym przez wyznaczonych pracownikow w kom.
organizacyjnej (prelekcja pracownika dla innych pracownikéw; wskazany pracownik
przedktada 3 propozycje tematéw szkolenia, kierownik wybiera jeden temat do
przygotowania; wzmacnianie poziomu wystapien publicznych, komunikacji oraz
wzmacnianie systemu zastepstw) lub przeprowadzanie szkolenn pracownikéw np.
online

4) sporzadzanie karty kontroli aktualno$ci zakreséw obowigzkéw pracownikow w
okresach co np. 1 rok.

5) wzmacnianie informacji zawartych na stronach internetowych gminy, =z
uwzglednieniem przepiséw prawa

6) zakres; strony internetowe majgc na wzgledzie dynamiczny wzrost komunikacji
internetowej; wprowadzenie pisemnych zasad funkcjonowania stron internetowych, w
tym w zakresie:

a) powotania komisji oceny okresowej przejrzystosci i funkcjonalnosci strony;

b) powotania komisji oceny okresowej wykonywania ustawy o dostepie do informaciji
publicznej i rozporzagdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracji z dnia 18
stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej;

c) wprowadzania modutu oceniajgcego strone internetowg przez uzytkownikow;
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d) okreslenie zaktadek informaciji i dokumentéw w nich zamieszczanych, w tym
§ciezek procedur zatatwiania sprawy

e) okreslania redaktoréw odpowiedzialnych za tresg;

f) sposobu nadawania i cofania uprawnien redaktorom;

g) obiegu sporzadzania i zatwierdzania artykutéw do publikaciji;

h) zasad dokumentowania zmian na stronie.

7) wzmacnianie mechanizméw kontroli (pisemnych zasad funkcjonowania stron
internetowych), przez:

a) powotanie komisji oceny okresowej przejrzystosci i funkcjonalnosci strony;

b) powotania komisji oceny okresowej wykonywania ustawy o dostepie do informacji
publicznej i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18
stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej;

c) wprowadzenia modutu oceniajgcego strone internetowa przez uzytkownikow
(mozliwo$¢ wysytania uwag, usprawnien);

d) okre$lenie zakladek informacji i dokumentéw w nich zamieszczanych, w tym
$ciezek procedur zatatwiania sprawy wraz z przyktadowymi wzorami pism;

e) obieg sporzadzania i zatwierdzania artykutéw do publikacii;

f) w artykule publikowanym, wskazanie kontaktu do redaktora;

g) wzmacnianie korzystania intuicyjnego przez uzytkownikow

8) zamieszczenie modutu kontaktu z administratorem strony
9) wzmacnianie systemu zastepstw.

Informacija:
,rekomendacje” — propozycje audytora wewnetrznego mogace przyczynié sie do wzmocnienia zaprojektowanego
systemu realizacji zadan w badanym obszarze; tj. wdrozonych mechanizméw kontroli.

Audytor wewnetrzny

Andrzej Hawran
/podpis elektroniczny/

w zaswiadczenie Ministra Finansow nr 264/2004
AN X

Ur" J-(.Mtt] ﬁj"‘

Signed by /
Podpisano przez:

Urszula Teresa
Medyk

Date / Data: 2024-
12-27 14:49

Podpisano przez/ Signed by:
ANDRZE]

HAWRAN

Data/ Date: 09.12.2024 14:51
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