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Archiwum Paistwowe w Opolu —

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

19777 2024-09-10

Nr wystgpienia Data dokumentu

Strona1z3

ul. Zamkowa 2, skr.poczt.356

45-016 Opole

Adres

01.421.28.2024.RM

Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020, poz. 164 z p6zn. zm.)

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Urzad Gminy w Domaszowicach

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Gtéwna 26, 46-146 Domaszowice

Adres jednostki kontrdlbwanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Robert Malinski kustosz
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2024-08-29  2024-08-29
Data Vrozpocze;cia kontroli Data zakorniczenia kontroli

0005328950
0000

REGON

28/2024

Nr
upowaznienia
do kontroli

KRS

2024-08-20

Data
wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni be;dacych
przerwami w kontroli
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Kontrola archiwum zaktadowego Urzedu Gminy w Domaszowicach w przedmiocie przestrzegania
przepisdw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz w zakresie prawidtowosci
postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacjg niearchiwalng powstata i zgromadzong w podmiocie. W ramach kontroli sprawdzane
réwniez bedg warunki przechowywania i stan zabezpieczenia materiatéw archiwalnych obejmujgcych
akta stanu cywilnego, wytworzone na podstawie przepisow ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o
aktach stanu cywilnego.

Zakres i przedmiot kontroli

W trakcie kontroli, szczegdlng uwage zwrécono na zasady i tryb przekazywania dokumentacji w tym materiatéw
archiwalnych do archiwum zaktadowego Urzedu Gminy w Domaszowicachoraz kwalifikacje i klasyfikacje akt. Dokonano
réwniez sprawdzenia warunkéw przechowywania dokumentacji, jej stanu fizycznego oraz Srodkéw ewidencyjnych

archiwum zaktadowego.

Ponadto w ramach zabezpieczenia materiatéw archiwalnych stanu cywilnego USC w Domaszowicach, szczegélng uwage
zwrdécono na prowadzenie ewidencji akt stanu cywilnego przechowywanych w archiwum USC, stan fizyczny akt oraz

zabezpieczenie materiatéw.

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Materiaty archiwalne przechowywane w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy w Domaszowicach porzgdkowane sg
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Opisy teczek aktowych sg prawidtowe i zawierajg wszystkie elementy. Jednakze
materiaty archiwalne (a takze dokumentacja o okresie przechowywania dtuzszym niz 10 lat) nie sg przekazywane do

archiwum zaktadowego w teczkach bezkwasowych.

Catos¢ dokumentacji jest oznakowana prawidtowymi sygnaturami archiwalnymi. Archiwum zaktadowe posiada komplet

Srodkéw ewidencyjnych, ktére sg prowadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Materiaty archiwalne, ktérych 25-letni okres przechowywania w archiwum zaktadowym uptynat zostaty przygotowane do
przekazania. Do Archiwum Pafnstwowego w Opolu zostaty przestane spisy w/w akt kat. A podlegajacych przekazaniu.

Obecnie Urzad Gminy w Domaszowicach oczekuje na wyznaczenie terminu przekazania materiatéw archiwalnych.

Klasyfikacja oraz kwalifikacja dokumentacji jest zgodna z jednolitymi rzeczowymi wykazami akt, obowigzujacymi w
okresach, w ktérych zostata wytworzona. Dokumentacja jest w bardzo dobrym stanie fizycznym. Archiwum zaktadowe
spetnia warunki prawidtowego przechowywania dokumentacji okreslone w instrukcji archiwalnej wprowadzonej
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. 2011, Nr

14, poz. 67 z pézn. zm.) - zatacznik nr 6.
Archiwum USC

Kwestie dotyczace dziatalnosci archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Domaszowicach nie budzg zastrzezen. Akta kat. A
przechowywane w archiwum USC (ksiegi USC i akta zbiorowe) posiadaja komplet ewidencji. Dokumentacja niearchiwalna
(kat. B) wytwarzana w USC w Domaszowicach jest zgodnie z przepisami, przekazywana na podstawie potwierdzonych

spiséw zdawczo-odbiorczych do archiwum zaktadowego Urzedu Gminy z prawidtowg klasyfikacja.
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- W roku 2021 z USC w Domaszowicach do Archiwum PafAstwowego w Opolu zostaty przekazane ksiegi USC po bytym
Standesamt Hennersdorf (Woskowice Gérne) z lat 1918-1920. W chwili obecnej USC w Domaszowicach nie posiada juz

zadnych ksigg poniemieckich.

Akta kat. A przechowywane w archiwum USC w Domaszowicach sg w bardzo dobrym stanie fizycznym i zabezpieczone
sa przed pozarem, kradzieza i dostepem oséb nieupowaznionych. Archiwum USC spetnia warunki prawidtowego

przechowywania dokumentacji okreélone w instrukcji archiwalnej wprowadzonej w/w rozporzadzeniem.

Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Akta kat. A oraz kat. B o okresach przechowywania dtuzszych niz 10 lat, przekazywaé do —
archiwum zaktadowego w teczkach bezkwasowych zgodnie z zapisami § 15 ust. 4 pkt. 1 lit. e

w/w instrukcji archiwalnej. Zalecenie realizowac na biezaco.

Opis Termin
realizacji

Opole, 11 wrzesnia 2024 .

DYREKTOR /

Podpis Dyrektora Archiwum Panstwowego w Opolu

Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,

moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych w wystapieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki llosé: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzadzono‘w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Opolu




